
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR KERJA PRAKTIK (KP) 

JURUSAN TEKNIK PERTAMBANGAN 

FAKULTAS TEKNIK UNIVERSITAS BANGKA BELITUNG 

No Aktivitas 

Pelaksana Mutu Baku 

Keterangan 

Perusahaan 

Kerja Praktik 
Jurusan Dosen PA  Mahasiswa Kelengkapan  Waktu Output 

1 
Mengisi KRS  Kerja Praktik 

 
 

 
 

KRS 5 menit KRS - 

2 

Melakukan verifikasi dan 

merekapitulasi nama-nama 

mahasiswa 

 
 

 

 

- 1 hari 

Daftar nama mahasiswa 

yang dapat melakukan 

Kerja Praktik 

- 

3 

Mengusulkan/mengajukan dan 

menghubungi perusahaan tempat 

Praktik 

   

 

- 3 hari - - 

4 Membuat proposal  Kerja Praktik    
 Proposal  Kerja 

Praktik 
3 hari Proposal  Kerja Praktik - 

5 Bimbingan proposal  Kerja Praktik   
 

 
Proposal  Kerja 

Praktik 
1-2 bulan Proposal  Kerja Praktik - 

6 
Menandatangani proposal  Kerja 

Praktik 
  

 
 

Proposal  Kerja 

Praktik 
5 menit 

Proposal  Kerja Praktik 

yang telah 

ditandatangani 

pembimbing akademik 

- 

7 
Membuat surat permohonan  Kerja 

Praktik 
 

 
  - 10 menit 

surat permohonan  Kerja 

Praktik 
- 

8 
Menerima surat permohonan  Kerja 

Praktik 
 

 

  

surat permohonan  

Kerja Praktik dan 

proposal  Kerja 

Praktik 

5 menit 
surat permohonan  Kerja 

Praktik 
- 

9 

Membuat surat pengantar  Kerja 

Praktik , serta form penilaian  Kerja 

Praktik 

   
 

surat permohonan  

Kerja Praktik 
30 menit 

surat permohonan  Kerja 

Praktik 
- 

10 Mengirimkan surat  Kerja Praktik 
 

   
surat permohonan  

Kerja Praktik 
1 jam 

surat permohonan  Kerja 

Praktik 
- 

11 
Menerima atau menolak mahasiswa 

dalam pelaksanaan kerja  
 

  

 
surat permohonan  

Kerja Praktik 
1-3 minggu 

Surat penerimaan atau 

penolakan mahasiswa  

Kerja Praktik 

- 



 

 

Balunijuk,    Desember 2019 

Mengetahui, 

 

     ttd 

 

Ketua Jurusan Teknik Pertambangan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12 
Melaksanakan  Kerja Praktik di 

perusahaan 
    - 1-2 bulan Data hasil  Kerja Praktik - 



STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR LAPORAN KERJA PRAKTIK (KP) 

JURUSAN TEKNIK PERTAMBANGAN 

FAKULTAS TEKNIK UNIVERSITAS BANGKA BELITUNG 

 

 

 

Balunijuk,    Desember 2019 

Mengetahui, 

 

     ttd 

 

Ketua Jurusan Teknik Pertambangan 

 

   

No Aktivitas 

Pelaksana Mutu Baku 

Keterangan 

Perusahaan 

Kerja Praktik 
Jurusan 

Dosen 

Pembimbing Mahasiswa Kelengkapan  Waktu Output 

1 

Mengumpulkan surat keterangan 

selesai Kerja Praktik, absensi, 

laporan  Kerja Praktik  dan penilaian 

dari perusahaan. 

 

 

  

Surat keterangan 

selesai  Kerja Praktik , 

form penilaian, 

absensi dan draft 

laporan 

10 menit Surat keterangan selesai  

Kerja Praktik , form 

penilaian, absensi dan 

draft laporan (masing-

masing 1 rangkap) 

Form 

penilaian KP 

untuk 

penilaian PT 

2 
Menentukan dosen pembimbing  

Kerja Praktik 
   

 - 2 hari Daftar pembimbing  

Kerja Praktik 

- 

3 
Melakukan bimbingan laporan  

Kerja Praktik 
   

 Draft laporan  Kerja 

Praktik  dan Laporan 

Seminar Tambang 

2 bulan Draft laporan  Kerja 

Praktik 

Maksimal 8 

kali 

bimbingan 

4 

Melakukan penijilidan dan 

pengumpulan laporan  Kerja Praktik  

dalam bentuk Hardcover  

    
Laporan  Kerja Praktik 1 minggu Laporan  Kerja Praktik  

4 rangkap 

Hardcover 

merah 


